OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

SPECJALISTA DO SPRAW TECHNICZNYCH/AKUSTYK/KINOOPERATOR

Krotoszynski Osrodek Kultury ogtasza nabdér na stanowisko pracy:

SPECJALISTA DO SPRAW TECHNICZNYCH/AKUSTYK/KINOOPERATOR

| Nazwa i adres jednostki:

Krotoszynski Osrodek Kultury, ul. 56 Putku Piechoty Wilkp. 18, 63-700 Krotoszyn
Il Stanowisko pracy:

SPECJALISTA DO SPRAW TECHNICZNYCH/AKUSTYK/KINOOPERATOR

Il Wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku:

1. Wyksztatcenie wyzsze lub srednie. Mile widziane kierunki humanistyczne m.in.
kulturoznawstwo, animacja kultury, edukacja kulturalna, organizacja wydarzen
kulturalnych.

2. Doswiadczenie zawodowe w branzy kulturalnej, eventowej.

3. Praktyczna znajomos$c¢ pakietu Office.

4. Prawo jazdy kat. B.

5. Umiejetnos¢ pracy w zespole, rozwigzywania sytuacji kryzysowych, umiejetnosci
interpersonalne, komunikacyjne.

6. Kreatywnos¢, otwarto$¢, elastycznosc, rzetelnos¢, sumiennosé, skrupulatnosé i
terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

7. Dyspozycyjnosc ze wzgledu na charakter pracy w instytucji kultury (praca w
rownowaznym systemie czasu pracy).

IV Wymagania dodatkowe do zatrudnienia na danym stanowisku:

1. Umiejetno$¢ wykonywania kilku czynnosci jednoczesnie, prowadzenia kilku
projektow jednoczesnie.

2. Umiejetnosc¢ nawigzywania i utrzymywania relacji.



3. Otwartosc¢ i innowacyjnos¢ w podejsciu do realizowanych zadan.
4. Umiejetnos¢ bardzo dobrej organizacji czasu pracy.

5. Odpornos$¢ na stres, umiejetnosc pracy pod presjg czasu.

6. Wysoka kultura osobista.

V Zakres wykonywanych zadan na zajmowanym stanowisku:

1. Przygotowywanie logistyczne imprez, w tym imprez realizowanych w ramach
impresariatu.

2. Obstuga imprez wtasnych i obcych (stacjonarnych i plenerowych): transport
sprzetu, dobdr, podtgczenie i ustawienie nagtosnienia i oswietlenia scenicznego,
przeprowadzenie prob technicznych z udziatem artystow, itp.

3. Organizacja imprez wedtug wtasnego pomystu autorskiego (wybér wykonawcy,
miejsca i terminu, ustalenie warunkoéw technicznych i finansowych, uzyskanie
stosowanych zezwolen)

4. Obstuga studia nagran instytucji.

5. Rozwozenie na terenie miasta i gminy materiatdw reklamujgcych imprezy
organizowane przez KOK (plakatowanie stupow).

6. Pomoc przy wykonywaniu ustug nagtosnieniowych i oswietleniowych
(komercyjnych i niekomercyjnych).

7. Pomoc przy prowadzeniu spraw zwigzanych z udostepnianiem studia nagran i
studia muzycznego.

8. Udzielanie pomocy technicznej innym instruktorom w realizacji powierzonych im
zadan, w zakresie: transportu, podtgczenia urzadzen, nagtosnienia, oswietlenia
scenicznego, itp.

9. Petnienie dyzurow w kinie:

- sprzedaz biletéw wstepu nadzor nad systemem sprzedazy biletow,

- sprawowanie nadzoru nad obiektem.

10. Obstuga serwera kinowego.

11. Raportowanie (co kwartat) do ZAiKS, PISF oraz SFP.

12. Opracowanie umow zwigzanych z wynajmem sali kinowe;.

13. Nadzér nad subkontem przelewy24 i e-serwis.



14. Sprawowanie nadzoru nad samochodem stuzbowym: okresowe przeglady
techniczne pojazdu, zlecanie napraw eksploatacyjnych, tankowanie, mycie, itp.

15. Sprawowanie bezposredniej kontroli nad stanem technicznym budynku KOK,
KINA i GALERII oraz na terenach przylegtych zgodnie z zaleceniami Dyrektora
KOK (wykonywanie drobnych napraw, usuwanie usterek, montaz drobnych
elementéw wyposazenia).

16. Wspotpraca z innymi dziatami.

17. Planowanie i racjonalne, oszczedne, zasadne gospodarowanie budzetami
wydarzen, zgodnie z planem instytuciji.

18. Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z powierzonych zadan.

19. Doskonalenie wtasnych umiejetnosci zawodowych poprzez udziat w
szkoleniach, kursach itp.

20. Wykonywanie obowigzkow wynikajgcych z kontroli zarzadczej i procedury
zarzagdzania ryzykiem w instytuciji.

21. Wykonywanie innych polecen dyrektora KOK.
VI Warunki pracy:

1. stanowisko: SPECJALISTA DO SPRAW TECHNICZNYCH / AKUSTYK /
KINOOPERATOR,

2. wymiar czasu pracy: peten etat,

3. miejsce swiadczenia pracy: Krotoszynski Osrodek Kultury, Kino Przedwiosnie,
4. planowane zatrudnienie: od 2 kwietnia 2024 roku,

5. Swiadczenia socjalne,

6. udziat w ciekawych wydarzeniach kulturalnych,

7. dobra atmosfera pracy,

8. nabycie doswiadczenia zawodowego w sektorze kultury.

VIl Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. CV.

2. List motywacyjny.



Kserokopie dokumentow aplikacyjnych, o ktorych mowa wyzej powinny by¢
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem poprzez umieszczenie
na kserokopii zwrotu ,stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”, miejscowosc¢, data,
czytelny podpis. W celu utatwienia kontaktu z kandydatem oferta powinna zawieraé
dane adresowe (w tym adres poczty elektronicznej) i telefoniczne, niezbedne do
poinformowania o dalszym postepowaniu. Warunkiem udziatu w naborze jest
ztozenie pisemnej oferty wedtug wytycznych i w terminie przewidzianym w
ogtoszeniu.

VIIl Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie Krotoszynski Osrodek Kultury, 56
Putku Piechoty WIkp. 18, 63-700 Krotoszyn w terminie do 31 stycznia 2024 r. do
godz. 14.00. Oferty winny zostac¢ ztozone w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,Naboér na stanowisko SPECJALISTA DO SPRAW TECHNICZNYCH / AKUSTYK
/| KINOOPERATOR”.

Krotoszyn, dn. 9.01.2024 r.



